CAMARA DE VEREADORES DE ITAQUI - RS
PALACIO RINCAO DA CRUZ

PROJETO DE LEI N°: 03—2011 — OL
APROVADO EM SESSAQ: Dia 17-05-201
EMENTA

Altera disposi¢cdes do ANEXO I da Lei Municipal
n° 2.554/2000.

Art. 1°. O Anexo I da Lei Municipal n® 2.554/2000 passa a ter a seguinte redagao:
ANEXO I

DENOMINACAO: CARGO EM COMISSAO — SECRETARIO EXECUTIVO
PADRAO : CCE

CLASSE :CARGO EM COMISSAO

SIGLA : SE

ESCOLARIDADE : Curso Superior Completo em uma das seguintes areas: Direito,
Economia, Ciéncias Contabeis, Administracao ou Gestao Publica

IDADE MINIMA : 21 anos de idade.

CARGA HORARIA: 40 Horas semanais

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Assessorar o presidente e vereadores nos trabalhos do legislativo;

Descricao Analitica:

Organizar a agenda das sessoes ordindrias e extraordindrias;

Elaborar oficios destinados ao executivo, a autoridades, e a terceiros;

Manter o presidente informado dos trabalhos internos da Camara;

Assinar as autorizagdes de aquisicdo de materiais para o prédio da Camara;
Assinar empenhos em conjunto com o presidente, tesoureiro, conferente e

Contador
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Elaborar agenda quanto a cedéncia do plendrio da Camara;

Organizar a escala de férias de Funcionarios;

Receber correspondéncias destinadas a Camara;

Receber o Tribunal de Contas do Estado em suas inspecoes;

Assessorar o presidente nas sessdes ordinarias e extraordinarias;

Assessorar os vereadores na elaboracao de oficios e projetos quando requisitada
sua ajuda;

Assinar folhas de pagamento em conjunto com o presidente;

Assinar declarac¢des oriundas do quadro de pessoal;

Administrar internamente todos os setores da Camara;

Minutar e/ou elaborar pareceres, projetos de lei, resolugdes e demais matérias
afetas a Presidéncia; e a Casa;

Assessorar a Presidéncia no tocante a prestagdo de informagdes e relatorios ao

Tribunal de Contas.

Art. 2° Todas as demais disposi¢des da Lei 2.554/2000 permanecem inalteradas.

Art. 3°. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Vereador LAURO LUIZ HENDGES,
Presidente.

Publicacao:
Periodo: 17/05/2011 a 17/06/2011
Local: Murais da Camara(Dec.n® 360/02)
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JUSTIFICATIVA

A presente redagdo, tem por fim estabelecer padrdes de escolaridade
adequados as competéncias do cargo, que, conforme pode ser acima visto, tem
responsabilidades que exigem que o seu ocupante tenha formacao educacional condizente
com todas as atividades que deve bem desenvolver no exercicio do mesmo.

Assim, a mera enunciagdo de que o ocupante do cargo deva ter curso
superior completo, como consta do texto original da lei, ndo condiz com as exigéncias
que devem ser requeridas para o cargo de Secretdrio Executivo, pois esta, na realidade
deve ser ocupado por pessoa que, sob as exclusivas ordens da Mesa Diretora, possa gerir
adequadamente todas as atividades administrativas da Camara.

O nivel de conhecimento exigido deve, sem duvida, permitir que o(s)
Secretario (a) Executivo(a) tenha condigdes de gestdao e interpretacdo de todas as regras
que se aplicam a Administracdo Geral de uma Camara, coisa que, se ndo realizada a
contento, pode resultar em severas consequéncias para quem, no papel de ordenador de
despesas, estiver ocupando a Presidéncia e/ou demais cargos da Mesa Diretora deste
Poder.

Solicitamos “Abreviamento de Tramitagcao”.

Vereador LAURO LUIZ HENDGES,
Presidente.



