PREFEITURA MUNICIPAL
ITAQUI - RS

GABINETE O PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 3.749, DE 18 DE MAIO DE 2011.

Altera disposicbes do ANEXO | da Lei
Municipal n°® 2.554/2000.

GIL MARQUES FILHO, Prefeito, no uso das atribui¢des que Ihe confere o Art. 53, letra h,

da Lei Organica do Municipio.

FAGO SABER que a CAMARA DE VEREADORES aprovou e eu sanciono a seguinte

LEL

Art. 1°. O Anexo | da Lei Municipal n°® 2.554/2000 passa a ter a seguinte

redacao:
ANEXO |

DENOMINACAO: CARGO EM COMISSAO — SECRETARIO EXECUTIVO

PADRAO: CCE

CLASSE: CARGO EM COMISSAO

SIGLA: SE

ESCOLARIDADE: Curso Superior Completo em uma das seguintes areas:
Direito, Economia, Ciéncias Contabeis, Administracdo ou Gestao Publica.

IDADE MINIMA: 21 anos de idade.

CARGA HORARIA: 40 Horas semanais

ATRIBUICOES:

Descricao Sintética: Assessorar o presidente e vereadores nos trabalhos do

legislativo;

Descricdo Analitica:

Organizar a agenda das sessodes ordinarias e extraordinarias;
Elaborar oficios destinados ao executivo, a autoridades, e a terceiros;
Manter o presidente informado dos trabalhos internos da Camara;

Assinar as autorizagbes de aquisicado de materiais para o prédio da Camara;
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Assinar empenhos em conjunto com o presidente, tesoureiro, conferente e

Contador

Elaborar agenda quanto a cedéncia do plenario da Camara;

Organizar a escala de férias de Funcionarios;

Receber correspondéncias destinadas a Camara,;

Receber o Tribunal de Contas do Estado em suas inspegdes;

Assessorar o presidente nas sessdes ordinarias e extraordinarias;

Assessorar os vereadores na elaboragdo de oficios e projetos quando
requisitada sua ajuda;

Assinar folhas de pagamento em conjunto com o presidente;

Assinar declaragdes oriundas do quadro de pessoal,;

Administrar internamente todos os setores da Camara;

Minutar e/ou elaborar pareceres, projetos de lei, resolugdes e demais matérias
afetas a Presidéncia; e a Casa;

Assessorar a Presidéncia no tocante a prestagcao de informacgdes e relatorios

ao Tribunal de Contas.

Art. 2° Todas as demais disposi¢cdes da Lei n° 2.554/2000 permanecem

inalteradas.

Art. 3° Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO, EM 18 DE MAIO DE 2011.

GIL MARQUES FILHO
Prefeito

PUBLICAGAO:
Periodo: 18/05/2011 a 02/06/2011
LOCAL: ATRIO DA PREFEITURA MUNICIPAL
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